
张家界学院保卫处第九、十周工作周报

工
作
动
态

1. 加大全校巡逻力度，全面规范校内机动车及电动助力车的行驶、停泊。

2. 持续加强校大门人员及车辆管理，严格落实校外访客入校登记管理制度，

确保校内教学、生活持续安全、有序、稳定。

工

作

完

成

情

况

周工作完成概况： 4月21日至4月30日保卫处工作计划10项，共完成工作10项，

完成率 100%。

序号 工作内容

1 检查全校学生宿舍的消防栓，登记损坏的栓箱，并对各栋学生宿舍的灭
火器贴检查卡。

2 维修消防控制室报故障设备。

3
整理消防演练资料汇总。

4
完成了军训教官报名工作。

5 去往长沙押运专升本考试试卷。

6 转发2025年春季消防演练报道。

7 收集整理部门成员的周工作计划及总结。

8 及时处理信息的上传下达工作，协助部门成员完成相关机动任务

9 加大巡逻力度，全面规范校内机动车及电动助力车的行驶、停泊。

10 加强值班值守，持续强化门卫管理。

下
周
计
划

1 确保微消站的器材到位并安置妥当，安排专人负责保管；补充学生宿
舍部分缺失消防器材。

2 杨煜博出差参加省厅平安校园双重预防交流会议

3 提交考勤表和五一假期值班表。

4 收集整理部门成员的周工作计划及总结

5 及时处理信息的上传下达工作，协助部门成员完成相关机动任务

6 继续统计电诈，处理突发事件。

7 加大巡逻力度，全面规范校内机动车及电动助力车的行驶、停泊。

8 加强值班值守，持续强化门卫管理。

未完
成工
作

序号 工作内容 未完成原因

1



意见
建议



张家界学院保卫处第十一、十二周工作周报

工
作
动
态

1. 加大全校巡逻力度，全面规范校内机动车及电动助力车的行驶、停泊。

2. 持续加强校大门人员及车辆管理，严格落实校外访客入校登记管理制度，

确保校内教学、生活持续安全、有序、稳定。

工

作

完

成

情

况

周工作完成概况：5月6日至5月16日保卫处工作计划15项，共完成工作15项，完

成率 100%。

序号 工作内容

1 微消站的器材到位并安置妥当，安排专人负责保管；已补充学生宿舍部
分缺失消防器材。

2 征兵工作宣讲活动已开启。

3
湖南省数字化平台对接已完成。

4
参加省厅平安校园双重预防管理会议。

5 军训教官训练相关工作已完成。

6 提交4月考勤表。

7 完成官网发布夏季校园防蛇指南。

8 完成反恐防暴材料补充。

9 收集整理部门成员的周工作计划及总结。

10 及时处理信息的上传下达工作，协助部门成员完成相关机动任务。

11 统计电诈1起，处理治安突发事件4起；车辆出入统计已完成。

12 增加监控摄像头统计已提交。

13 完成学校对医学院和艺术学院及实验室的安全检查。

14 加大巡逻力度，全面规范校内机动车及电动助力车的行驶、停泊。

15 加强值班值守，持续强化门卫管理。

下
周
计
划

1 征兵宣讲工作收尾。

2 报送2024年征兵工作反思材料。

3 实行寝室长消防管理试训。

4 收集整理部门成员的周工作计划及总结。

5 及时处理信息的上传下达工作，协助部门成员完成相关机动任务。

6 继续统计电诈，处理突发事件；每周汇报校内安全检查情况。



7 加大巡逻力度，全面规范校内机动车及电动助力车的行驶、停泊。

8 加强值班值守，持续强化门卫管理。

未完
成工
作

序号 工作内容 未完成原因

1

意见
建议
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